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Die Katholische Arbeitnehmer-Bewegung (KAB) im Bistum Osnabrück 
sucht möglichst zum 01. Mai 2023 eine*n 

Verwaltungsmitarbeiter*in  
In Teilzeit, 19,5 Stunden im KAB Büro Osnabrück 

 
Die KAB im Bistum Osnabrück ist ein kirchlicher Arbeitnehmer- und Berufsverband. Un-
ter anderem durch unseren Rechtschutz- im Arbeits- und Sozialrecht setzten wir uns für 
eine Arbeitswelt, auf der Grundlage der katholischen Soziallehre, ein. Wir sorgen da-
für, dass die christlichen Werte auch in Politik und Wirtschaft eine wichtige Rolle spie-
len.  
Die KAB zählt ca. 2000 Mitglieder in über 40 Ortsgruppen, im Emsland, Osnabrücker 
Land, Bremen und Grafschaft Bentheim. Der Diözesanverband unterhält ein KAB Büro 
in Osnabrück und eines in Lingen (Ems). Anstellungsträger ist die KAB Diözesanverband 
Osnabrück e.V.. 
 

Das sind ihre Aufgaben 

• Mitgliederverwaltung 

• Finanzbuchhaltung 

• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungstätigkeit 

• Unterstützung von ehrenamtlichen Strukturen  

Wir erwarten 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder ver-

gleichbare kaufmännische Qualifikation  

• Selbstständiges und eigenverantwortliches  Arbeiten 

• EDV-Kentnisse, insbesondere in den gängigen MS-Office Anwendungen 

• Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 

• Identifikation mit den Aufgaben, Werten und Zielen des katholischen Trägers und 

der katholischen Soziallehre  

Wir bieten 

• Einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz (Dienstort Osnabrück) 

• Vergütung nach AVO E6 (Anlehnung an TVöD) 

• Zusatzversicherung zur Altersvorsorge (VBLU) 

• Zusammenarbeit mit einem dynamischen Team aus haupt- und ehrenamtlichen 

Kolleg*nnen  

• Einarbeitungs- und Fortbildungsmöglichkeiten 

• Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsbereich 

• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 

 
Eine aussagekräftige Bewerbung mit Angaben über eventuelle  
Ehrenamtstätigkeiten wird bis zum 31. März 2023 an die untenstehende Adresse 
erbeten. 
 
  

KAB – Büro Lingen – Paul Kater Gerhard-Kues-Str.16, 49808 Lingen.  
E-Mail: paul.kater@kab-os.de Tel. 0591 800 90 16  
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